
งานวดัและประเมินผล ณ โรงเรียนแม่เจดียวิ์ทยาคม 

                                (ติดต่อ : วนั เวลาราชการ)

ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม

คู่มือการขอแกไ้ขผลการเรียนคู่มือการขอแกไ้ขผลการเรียน
  ๐, ร, มส, มผ๐, ร, มส, มผ

ลงทะเบียนรบัแบบคํารอ้ง
ขอสอบแกต้วั

นําแบบคํารอ้ง
ติดต่อครูประจําวิชา

นําผลการสอบแกต้วั
แจง้งานวดัผลและประเมินผล

ขออนุมติัแกไ้ขผลการเรียน
จากผูอํ้านวยการ

เจา้หนา้ที� ดําเนินการ
แกไ้ขผลการเรียน

5 นาที

5 นาที

5 นาที

1 นาที

5 นาที

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

พระราชบญัญติัการศึกษา
ภาคบงัคบั พ.ศ. 2545



แนวปฏิบัติในการแก้ไขผลการเรียน 
 

ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง งานวัดและประเมินผล ณ โรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : จันทร์ – ศุกร์   เวลา 08.30 - 16.30 น. 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

** ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
กระบวนการดำเนินงานของโรงเรียนในการแก้ไขผลการเรยีนของผู้เรียน  

 1. การแก้ไขผลการเรียน 0 
 โรงเรียนจัดให้มีการสอนซ่อมเสริมในมาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัดที่ผู้เรียนสอบไม่ผ่านก่อน  แล้วจึง
สอบแก้ตัวได้ไม่เกิน  2 ครั้ง ถ้าผู้เรียนไม่ดำเนินการสอบแก้ตัวตามระยะเวลาที่โรงเรียนกำหนด  ให้อยู่ในดุลย
พินิจของโรงเรียนที่จะพิจารณาขยายเวลาออกไปอีก 1 ภาคเรียน  สำหรับภาคเรียนที่ 2  ต้องดำเนินการให้
เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น  การสอบแก้ตัวให้ได้ระดับผลการเรียนไม่เกิน “1” ถ้าสอบแก้ตัว 2 ครั้งแล้ว ยัง
ได้ระดับผลการเรียน “0” อีก ทางโรงเรียนจะแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเก่ียวกับการเปลี่ยนผลการเรียน
ของผู้เรียน โดยปฏิบัติ ดังนี้ 
 1. ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ให้เรียนซ้ำรายวิชานั้น 
 2. ถ้าเป็นรายวิชาเพิ่มเติมให้เรียนซ้ำหรือเปลี่ยนรายวิชาเรียนใหม่  ทั้งนี้ ขึ ้นอยู่กับดุลยพินิจของ
โรงเรียน  ในกรณีที่เปลี่ยนรายวิชาใหม่ จะมีการหมายเหตุในระเบียนแสดงผลการเรียนว่าเรียนแทนรายวิชาใด 

 
 2. การแก้ไขผลการเรียน ร 

ให้ผู้เรียนดำเนินการแก้ไข  “ร” ตามสาเหตุ เมื่อผู้เรียนแก้ไขปัญหาเสร็จแล้วให้ได้รับผลการเรียน
ตามปกติ (ตั้งแต่ 0 - 4) ถ้าผู้เรียนไม่ดำเนินการแก้ไข  “ร” กรณีที่ส่งงานไม่ครบ แต่มีผลการประเมินระหว่าง
ภาคเรียนและปลายภาค   ให้ครูผู้สอนนำข้อมูลที่มีอยู่ตัดสินผลการเรียน ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัยซึ่งจะอยู่ในดุลย
พินิจของโรงเรียนที ่จะขยายเวลาการแก้ “ร” ออกไปอีกไม่เกิน1 ภาคเรียน สำหรับภาคเรียนที่ 2   ต้อง
ดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น  เมื่อพ้นกำหนดนี้แล้วให้เรียนซ้ำ หากผลการเรียนเป็น “0”ให้
ดำเนินการแก้ไขตามหลักเกณฑ์ 

 
3. การแก้ไขผลการเรียน มส 
การเปลี่ยนผลการเรียน “มส” มี 2 กรณี ดังนี้ 

 3.1. กรณีผู้เรียนได้ผลการเรียน “มส” เพราะมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 แต่มีเวลาเรียน ไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 60 ของเวลาเรียนในรายวิชานั้น  โรงเรียนจะจัดให้เรียนเพิ่มเติมโดยใช้ชั่วโมงสอนซ่อมเสริมหรือใช้เวลา
ว่างหรือใช้วันหยุดหรือมอบหมายงานให้ทำ  จนมีเวลาเรียนครบตามที่กำหนดไว้สำหรับรายวิชานั้นแล้วจึงให้



วัดผลปลายภาคเป็นกรณีพิเศษ   ผลการแก้ “มส”ให้ได้รับผลการเรียนไม่เกิน “1” การแก้ “มส” กรณีนี้ต้อง
ทำให้เสร็จสิ้น ภายในปีการศึกษานั้น  ถ้าผู้เรียนไม่มาดำเนินการแก้ “มส” ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้นี้        
ให้เรียนซ้ำ  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัย  จะขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของโรงเรียนที่จะขยายเวลาการแก้ “มส” ออกไปอีกไม่
เกิน 1 ภาคเรียน แต่เมื่อพ้นกำหนดนี้แล้วให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
       3.1.1 ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ให้เรียนซ้ำรายวิชานั้น 
       3.1.2 ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติมจะอยู่ในดุลยพินิจของโรงเรียน ว่าจะให้เรียนซ้ำหรือเปลี่ยนรายวิชา   

เรียนใหม่ 
3.2. กรณีผู้เรียนได้ผลการเรียน “มส”  เพราะมีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 60  ของเวลาเรียนทั้งหมด

โรงเรียนจะดำเนินการ ดังนี้ 
    3.2.1 ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ให้เรียนซ้ำรายวิชานั้น 
 3.2.2 ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติมจะอยู่ในดุลยพินิจของโรงเรียนว่าจะให้เรียนซ้ำหรือเปลี่ยนรายวิชาเรียน
ใหม่  ในกรณีที่เปลี่ยนรายวิชาเรียนใหม่นั้น   จะหมายเหตุในระเบียนแสดงผลการเรียนว่าเรียนแทนรายวิชาใด 

 
4. การแก้ไขผลการประเมิน มผ 

 กรณีท่ีผู้เรียนได้ผล “มผ”  โรงเรียนจะจัดซ่อมเสริมให้ผู้เรียนทำกิจกรรมในส่วนที่ผู้เรียนไม่ได้เข้าร่วม
หรือไม่ได้ทำจนครบถ้วน  แล้วจึงเปลี่ยนผลจาก “มผ” เป็น “ผ” ได้  ทั้งนี้  ดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายในภาค
เรียนนั้นๆ ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัยให้อยู่ในดุลยพินิจของโรงเรียนที่จะพิจารณาขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน  1  
ภาคเรียน  สำหรับภาคเรียนที่ 2  ต้องดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการแก้ไขผลการเรียนของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียนรับแบบคำร้องขอสอบแก้ตัว 5 นาที 1 

นำแบบคำร้องติดต่อครูประจำวิชา 2 5 นาที 

นำผลการสอบแก้ตัวแจ้งงานวัดผลและประเมินผล 3 5 นาที 

ขออนุมัติแก้ไขผลการเรียนจากผู้อำนวยการ 1 นาที 4 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการแก้ไขผลการเรียน 5 นาที 5 



ขั้นตอนการแก้ไขผลการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักเรียน 

ลงทะเบียนรับแบบคำร้องขอสอบแก้ตัว 

ที่ครูวัดผลและประเมินผล 

นำแบบคำร้องขอสอบแก้ตัว ไปติดต่อกับ 

ครูประจำวิชาที่ติด 0 ,ร , มส , มผ และดำเนินการ

สอบแก้ตัวหรือส่งงานที่ค้าง 

นำแบบคำร้องขอสอบแก้ตัว  คืนงานวัดผลและ

ประเมินผล เพื่อขออนุญาตจากผู้อำนวยการ 

ครูผู้สอน/ครูประจำวิชา 

ลงชื่อรับทราบในแบบคำร้อง 

ขอสอบแก้ตัวของนักเรียน 

ดำเนินการจัดสอบแก้ตัว 

หรือรับงานที่นักเรียนยังไม่ได้ส่ง   

เพื่อประเมินผลการเรียนใหม่ 

ส่งแบบแจ้งผลการสอบแก้ของนักเรียน 

คืนงานวัดผลและประเมินผล เพื่อขออนุมัติผล  

การสอบแก้ตัวจากผู้อำนวยการ และกรอกผล 

การเรียนใหม ่


